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n° 17 – 24 luglio 2015 
 

SEGRETERIA ONLINE 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

da lunedì 27 luglio si cambia! 
 
 

ATTENZIONE 
 

Da lunedì prossimo i colleghi che utilizzeranno la procedura SEGRETERIA 
ONLINE non dovranno più consegnare il documento/certificato a 
supporto della richiesta del permesso (ad esempio: permessi per studio, 
permessi per donazione sangue etc. etc.), sarà infatti sufficiente -nella 
fase di inserimento del giustificativo- allegarne la scansione. 
 

Gli originali dei documenti, peraltro, dovranno essere conservati dai colleghi 
medesimi. 
 

Il sistema INTESAP, mediante apposite finestre informative (c.d. pop up), 
fornirà le istruzioni di volta in volta necessarie per portare a termine 
correttamente l’operazione. 
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